Na temelju clanaka 58. 1 118 . Zakona o odgoju i obrazovanju

u osnovnej 1 grednjoj £&koli (Narodne novine, g87/08., 86/09.,
Q27105 5 A0S 100 - 00 TG/ B85 71 B SBqeae s o DAt iy L Sl anks
38. Statuta Osnovne Skole Jakovlje , a nakon provedene rasprave na

U¢iteljskom vijecu, Vijecéu roditelja i Vijeéu udenika, S8kolski odbor
na 28. sjednici odrZanoj 13. studenog 2015. godine donio je

KUCNI RED
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Kuc¢nim redom ureduje se unutarnji rad i Zivot u Osnovnoj Skoli
Jakovlje (u daljem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Kucénim se redom u Skoli utvrduju:

1. pravila 1 obveze ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom
prostoru

. pravila medusobnih odnosa udenika

. pravila medusobnih odnosa ucfenika i radnika

. radno vrijeme

. pravila sigurnosti i zasStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponadanja,diskriminacije,neprijateljstva i nasilja i

6. nacin postupanja prema imovini
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Clanak 3.
Skolski prostor obuhvaéa Skolsku zgradu , Skolsko dvoriste ,
Skolsko igraliSte i druge nekretnine u vlasnistvu Skole.

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno
znadenje, bez obzira jesu 1i korisSteni u muSkom 1ili Zenskom rodu,
obuhvac¢aju na jednak nacin musSki 1 Zenski rod.

Clanak 5.
Ovaj kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova
boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 6.
Ravnatelj je duZan upoznati radnike Skole s odredbama Kuénog
reda.
Razrednik je obvezan upoznati ucenike i roditelje (skrbnike)
uéenika s odredbama Kucnog reda.
Ovaj akt obvezno se isticde na v1dljivom mjestu kod ulaza u
Skolu i u hodnicima Skole te na web stranicama Skole.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

UCENICI

Clanak 7.

UCenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i
ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.

U¢enik je duZan doéi u Skolu najkasnije deset minuta prije
pocdetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon
zavrSetka Skolskih obveza.

U slucajevima niskih temperatura i obilnih padalina deZurni
ucitelj pusSta ucCenike ranije u predvorje Skole. Udenici koji dolaze
na nastavu i izvannastavne aktivnosti u suprotnu smjenu ulaze u
Skolsku zgradu za vrijeme uceniékih odmora. ZadrZavanje u hodnicima
razredne odnosno predmetne nastave za vrijeme odvijanja nastave nije
dozvoljeno.

Clanak 8.

U Skolskoj zgradi ucenici razredne nastave koriste posebnu
obucu za Skolu.

Uenici razredne nastave preobuvaju se u hodniku razredne
nastave i odlaZu cipele, vjetrovke, kapute i sl. na vjeSalice i pod
klupe ispred razreda . KiSobrane odlaZu na mjesto koje odredi
razredni uéfitelj.

Clanak 9.

Uenici predmetne nastave preobuvaju se u posebnu obudu za
Skolu u holu $kole i odlaXu svoje stvari na vjeSalice i pod klupe
ispred razreda koji odredi razrednik. Ufenik do 3 dana u polugodidtu
moZe biti bez posebne obude za Skolu. Daljnje dolaZenje bez dodatne
obuce tretira se kao neredovito noSenje 3kolskog pribora i opreme.

Clanak 10.
U¢enici dolaze na nastavu primjerno obucdeni. Obvezna je odjecda
s rukavima cija duZina ovisi o godiSnjem dobu kao i odjecda koja
prekriva grudi, trbuh i leda. Nije dozvoljena dekorativna kozmetika
1 lak za nokte u boji.

Clanak 11.

UCenici su duzZni na vrijeme dolaziti na nastavu i druge oblike
odgojno-obrazovnog rada. Do dva zakas$njenja u I. polugodi$tu odnosno
do 3 u II. polugodiStu opravdava razrednik. Svako daljnje kadnjenje
na nastavu ili nastavni sat je neopravdano.

Clanak 12.
U¢enik je duZan dolaziti u S$kolu opremljen potrebnim
udZbenicima, biljeZnicama i drugim priborom prema rasporedu toga
dana.

Clanak 13.
Po ulasku u ucionicu ulenici sjedaju na mjesto koje je odredio
razrednik ili predmetni ucditelj.



Clanak 14.

U Skolu je =zabranjeno donositi oruzije, replike oruZja,
pirotehnicka sredstva svih razreda, predmete i nakit s kojima udenik
moZe ozlijediti sebe 1ili druge udenike, upaljade i druga sredstva
koji mogu izazvati poZar ili eksploziju.

Clanak 15.

UCenici ne smiju koristiti mobitel i druge slicne aparate za
vrijeme nastave i za vrljeme odmora. Prije pocdetka i nakon zavr3etka
nastave udenici mogu koristiti mobitele za obavljanje poziva ili
slanje poruka. Reproduciranje glazbe, video uradaka, snimanje i
fotografiranje drugih udenika nije dozvoljeno.

Clanak 16.

I slugaiju nedozvoljenog  koristenja, mobiteli 1 drugi
elektronidéki uredaji se oduzimaju i dostavljaju strudnom suradniku
bedagogu. Ucenik preuzima uredaj po zavrSetku nastave i ispunjava
obrazac (Prilog 1 .). O oduzimanju mobitela i drugih elektronickih
uredaja se obavjestava razrednik i roditelji udenika.

Clanak 17.

Ometanje nastave nije dozvoljeno. Ukoliko udenik ili vide njih
po opomeni ucitelja i dalje ometa izvodenje nastave, uditelj ih
upucuje na razgovor strudénom suradniku-pedagogu uz biljedku u
dnevniku rada. Struéni suradnik-pedagog po obavljenom razgovoru
vraca ucenike u razred ili poduzima druge potrebne korake.

Clanak 18.

U ponovljenom slucaju ometanja nastave i nediscipline udenika
razrednik poziva ucenike na razgovor &im mu to dopusti raspored
rada, a s predmetnim uditeljem razgovara strudni suradnik-pedagog.
Ukoliko poduzete mjere nisu dale rezultate razrednik u suradnji sa
stru¢nim suradnikom-pedagogom Skole poziva na razgovor u Skolu
roditelje udenika. '

Clanak 19.

Saranje i pisanje po namjestaju, =zidovima, panoima i drugim
povrsinama nije dozvoljeno. USenici za koje se utvrdi da su Sarali i
pisali duzZni su ofistiti zaprljane povr$ine u vrijeme koje odredi
predmetni uditelj ili razrednik.

Ukoliko se ne moZe utvrditi tko je podinitelj, razredni odjel
kod kojega je utvrdeno da je udionica poSarana, duZan je ofistiti
ucionicu po zavrsetku nastave.

Ukoliko su poSarani zajednidki prostori, svi razredni odjeli
koji koriste te prostore duZni su u dogovoru s razrednikom obaviti
¢iScenje odredenog dijela prostora.

Ucitelj treba pregledati ucionicu 1 udionidki namjestaj na
pocetku i na zavrSetku sata i reagirati na podinjeno.

Clanak 20.

Uenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu
nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor petnaest
minuta.

Za vrijeme odmora nije dozvoljeno tr&anje, skakanje po stubistu
i holu Skole, naguravanje, igre koje bi mogle izazvati pad i
ozljedivanje ucenika.



Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati Skolsku
zgradu.

Ucenici razredne nastave mogu, kad god to vremenski uvjeti
dozvoljavaju, provesti veliki odmor u Skolskom dvoriStu ispred
glavnog ulaza u Skolu uz pratnju uditelja.

Ucenici predmetne nastave mogu, kad god to vremenski uvjeti
dozvoljavaju , odlukom deZurnog uditelja provesti veliki odmor u
Skolskom dvoristu.

Za vrijeme odmora nije dozvoljeno kretanje van dvorista niti
odlazak u centar mjesta.

Clanak 21
Za vrijeme velikog odmora ufenici imaju topli obrok, koji
deZurni redari donesu u razred.
Nakon obroka, ufenici su obvezni odloZiti i razvrstati sude i
ostatke hrane.
Ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u Skolsku kuhinju.

Clanak 22.

Zabranjeno je izlaziti iz &Skolske zgrade za vrijeme odvijanja
nastave osim uz dozvolu razrednika 1ili strudénih suradnika. U
sluCajevima kada ucenici ne poStuju zabranu razrednici su duZni
izvijestiti roditelje udenika.

Clanak 23.
UCenicima nije dozvoljeno ulaziti u kabinete i zbornicu bez
dopustenja predmetnog uditelja.
U sportsku dvoranu i svladionice Skole nije dozvoljeno ulaziti
osim za vrijeme odrZavanja nastave, izvannastavnih 1 izvan$kolskih
aktivnosti po utvrdenom rasporedu.

Clanak 24.

Na podetku svakog polugodiSta, a po potrebi i ¢&esce razrednici
trebaju upozoriti udenike na pravilno odlaganje Zvakadéih guma.
Zvakaée gume se zamataju u prigodni papir i odlazu u kante za otpad.
Lijepljenje Zvakac¢ih guma po namjestaju i drugim povrSinama unutar
zgrade kao i na vanjskim prostorima nije dozvoljeno.

Zabranjeno je bacanje predmeta kroz prozor.

Clanak 25.
Bacanje toaletnog papira, uniStavanje opreme 1 prolijevanje
vode nije dozvoljeno.
UCenicima nije dozvoljeno nepotrebno zadrZavanje u sanitarnim
prostorima o &emu skrbe deZurni ucditelji.

SKOLSKA SPORTSKA DVORANA

Clanak 26.

Za nastavu u Skolskoj sportskoj dvorani wudenici moraju
koristiti sportsku opremu (dres,trenirku, tenisice). Tenisice =za
nastavu ne smiju klizati i' trebaju osigurati stabilnost stopala radi
smanjivanja ozljedivanja.



Clanak 27.

U Skolsku sportsku dvoranu udenici ulaze i u njoj vjezbaju samo
pod nadzorom ucitelja. Pod njegovim nadzorom dvoranu 1 napustaju.
Nastava tjelesne i zdravstvene kulture na Skolskom igraliStu moZe se
izvoditi samo uz nazodnost ucitelja.

Udenici koji ne vjeZbaju moraju sudjelovati na nastavnom satu.

Clanak 28.
U Skolskoj sportskoj dvorani zabranjeno je:
- vjeSanje na golove i ljuljanje
- penjanje na sprave bez nadzora i uputa ucCitelja
- izvodenje opasnih vjeZbi (premet, salto i sl.) bez nadzora i
uputa uditelja -
- ulaziti u spremiste sprava bez nadzora i uputa ucitelija.

NepoStivanje uputa uditelja za vrijeme nastave razlog Jje
upuéivanja uéenika na razgovor strudnom suradniku-pedagogu.

Clanak 29.
Ulaz u sportsku dvoranu za vrijeme odrZavanja nastave mora biti
zakljudan, a o tome skrbi uditelj koji izvodi nastavu.
Predmetni uditelj obvezan je na pocetku i na kraju svoje
nastave evidentirati nastala o3tedenja 1 Saranja po =zidovima i
inventaru svladionica i sanitarnog prostora.

REDARI

Clanak 30.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
- pripremaju udionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema
potrebi nastavna sredstva i1 pomagala
- izvjedéuju deZurnog uditelja o nenazocénosti predmetnog uditelja
na nastavi
- prijavljuju uéiteljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazocne
ucenike
- izvjesSéuju o nadenim predmetima ulitelja, a predmete (knjige,
biljezZnice, olovke, odjecu, nakit i sl.) predaju deZurnom
ucitelju ili u tajnistvo
- nakon zavrdetka nastave posljednji napustaju ucdionicu uz
prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, oSteéenja zidova, klupa,
stolaca i ostaloga inventara te o uolenim odtedenjima izvjescuju
deZurnog uéitelja ili tajnika.

Clanak 31.
Za vrijeme odmora redari paze na red u hodniku i u sanltarnlm
prostorima.
Svakog udenika koji se ne pridrZava reda, redar je ovlasten
prijaviti deZurnom ucitelju.

Clanak 32.
Redare iz &lanka 30. Kudénog reda odreduje razrednik prema
abecednom redu.



DEZURSTVO NA ULAZU U SKOLU

Clanak 33.

USenici deZuraju na ulazu u Skolu i na odrZavanju d¢istoce
okolisa Skole.

Na deZurstvo se rasporeduju ucenici od 4. do 8. razreda i to
po dva ucenika.

DeZurne ucenike odreduje razrednik.

Razrednik 1 struéni suradnik-pedagog upoznaju udenike o obvezi
deZurstva i odgovorni su za njihovo pravilno izvrSavanje.

Clanak 34.
DeZurni ucenici:
- pomazu deZurnom uditelju, domaru i spremadicama prilikom vrSenja
deZurstva
- odobravaju ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim
osobama i1 o tome vode evidenciju
- mjesto deZurstva napu$taju samo uz dozvolu deZurnog ucitelja
- odrZavaju red i disciplinu
- nediscipliniranog udenika prijavljuju deZurnom ucitelju.
Dezurni udenici vode evidenciju deZurstva koju povremeno (2 puta
mjeseéno) pregledava struéni suradnik-pedagog.

Clanak 35
DeZurnim udenicima pomazu domar i spremadice u okviru redovitih
obveza koje odreduje ravnatelj Skole.

Clanak 36.
Za vrijeme odrZavanja nastave deZurstvo zapoc¢inje u 7,50 sati,
a zavr$ava u 17,45 kada se zatvaraju ulazna vrata. '
Povjerenik zadtite na radu vodi knjigu evidencije kvarova.
U knjigu evidencije upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

Clanak 37.

De¥urni odjel treba 2 puta tjedno pregledati okolid Skole i
oCistiti ga.

Dezurni odjel razredne nastave odrZava Cistocu dijela okolisa
namijenjen razrednoj nastavi, a predmetna nastava odrZava éistocu
dijela okoli$a namijenjen predmetnoj nastavi.

Raspored deZurnih odjela odreduje strucni suradnik-pedagog.

Clanak 38.

USenici ne smiju bez dopuStenja ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja i tajnika. Ako trebaju uéitelja, s njim mogu razgovarati
u prostoriji predvidenoj za to.

Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se tada
odrZava nastava, udenik prvo treba pokucati, a zatim tiho ud¢i i
priopéiti uditelju razlog dolaska. Zadadu zbog koje je dosao, mozZe
obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 39.
Udenici koji nakon zavrSetka nastave Cekaju autobus, mogu biti
u knjiznici Skole pod nadzorom struénog suradnika-knjiZnidara. Za to
vrijeme u Skolskoj knjiZnici mora biti tidina (udenici mogu
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obavljati slijedeée obaveze: <¢itanje knjiga 1 pisanje domacih
zadada). Ucenici samostalno nakon zvona za kraj petog ili Sestog
sata odlaze do autobusa koji se nalazi na okretidtu u dvorisStu
Skole. Za vrijeme J&ekanja polaska autobusa ucenicima je najstroZe
zabranjeno napuStanje Skolskog dvorisSta.

UCITELJI

Clanak 40.
Obveza je svih uditelja da na vrijeme dodu na posao (15 minuta
ranije) , da za rad budu pripremljeni te da na znak Skolskog zvona

odmah krenu na sat.

U sludajevima hitnog rjeSavanja poslova za vrijeme izvodenja
nastavnog sata, uditelj zaduZuje ucCenike samostalnim radom 1 poziva
struénog suradnika da preuzme brigu za ucCenike.

Predmetni uditelj otvara vrata ucdionice za vrijeme pocetka
nastave, te Jje nakon zavr3etka zakljudava. Kljué odlaZze na
dogovoreno mjesto.

Ucitelji i struéni suradnici imaju obavezu djelovati
jedinstveno i sloZno u odnosu na udcenike, roditelje 1 druStvenu
zajednicu u cjelini.

Uditelji su duzZni na nastavu i druge Skolske aktivnosti
dolaziti pristojno i uredno obudeni. Odjecom, izgledom, ponasanjem i
govorom nastavnik uvijek mora odgojno djelovati na ucdenike.

USitelji su duZni pravovremeno obavijestiti ravnatelja oO:

- svakoj promjeni rasporeda
- neopravdanim izostancima udenika duZim od sedam nastavnih, radnih
dana i sl.

Clanak 41.
Po zavrSetku svog rada u udionici ili dvorani ucitelj
pregledava radni prostor, posprema nastavna sredstva, 1iskljucuje
radunalo i projektor.

Clanak 42.

Dnevno u S$koli deZuraju uditelji predmetne i razredne nastave
prema rasporedu koji je izvjesen na vidljivom mjestu u zbornici i u
holu gkole.

Raspored deZurstva donosi ravnatelj sSkole na pocetku Skolske
godine.

Clanak 43.
DeZurni ucitelji osobno su odgovorni ravnatelju Skole za
dosljedno provodenje kuénog reda te zbog toga:
- dolaze u Skolu najmanje 20 minuta prije pocletka nastave U smjeni
- odobravaju udenicima ulazak u Skolsku zgradu,
- brinu se za red i disciplinu na hodnicima 1 ostalim prostorima
Skole ovisno o rasporedu deZuranja.

U sludaju nedolaska na posao uditelja koji je odredenog dana
defuran, ravnatelj ili satnidar odreduju zamjenu za njega. U svakoj
smjeni deZuraju po 4 dezurna uditelja. Prva dva dolaze 20 minuta
prije smjene i deZura do kraja velikog odmora. A druga dva dolaze
prije velikog odmora i deZura do kraja smjene.



DeZurni ucitelji razredne nastave u drugoj smjeni deZuraju svaki
drugi dan.

Dezurni uditelj ima narodito ove duzZnosti i prava:

- da obavezno vrsi deZurstvo brema zaduZenju ravnatelja

- da poziva ucdenike na podetak nastave (odlaganje kaputa i cipela

- da vodi raduna o tome da 1i redari vrse svoju duZnost

- da organizira Zamjenu u nastavi ako nema satnicdara

- da u slufaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga Skole, ako
dode do potrebe za lijecénid&kom intervencijom, organizira pruzZanje
prve pomoc¢i, traZi hitnu pomod i obavjeStava roditelje udenika,

- duZni su nadzirati ulazak ucenika, radnika Skole i drugih
Sstranaka

- drugo u skladu s odlukom ravnatelija.

Clanak 44.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti udeniku da izade
iz udionice.
Zabranjeno je kaZnjavanje udenika udaljavanjem s nastave.

RAZREDNIK

Clanak 45,

Razrednik je duZan obraditi sve unesene primjedbe predmetnih
ucitelja u dnevniku rada i Po potrebi angazZirati strudnog suradnika-
pedagoga.

Clanak 46.

Na pocéetku nastavne godine razrednik odreduje vrijeme za
individualne informativne razgovore s roditeljima (informacije za
roditelje) i prijavljuje termin pedagogu $kole.

Raspored informacija 'svih razrednika objavljuje se na web
Stranici Skole.

Clanak 47.
Razrednik je duZan najmanje tri dana prije roditeljskog
sastanka, obavijestiti roditelje o datumu odrZavanja
Po  odrZanom roditeljskom sastanku. razrednik je duZan
izvijestiti ravnatelja o pitanjima o kojima se raspravljalo.

Clanak 48.
Na  zahtjev roditelja, razrednik je duZan organizirati
informativni razgovor s predmetnim uditeljem.

RODITELJI

Clanak 49.

Roditelji dolaze na individualne informativne razgovore u
vrijeme odredeno za primanje roditelja svakog razrednika
(informacije za roditelje) .

Primanje roditelja obavlja se u kabinetu =za informacije ili
uéionici. Izvan utvrdenog vremena roditelji mogu iznimno zatraZiti
informacije samo bo prethodnom dogovoru s razrednikom.




Ulazak roditelja u ucionicu za vrijeme odvijanja nastave nije
dozvoljen.

Razrednik je duZan pravovremeno obavjestiti roditelje,
odnosno staratelje udenika, o radu i vladanju udenika.

Clanak 50.
U posljednjem tjednu prije zavrSetka nastavne godine razrednici
ne organiziraju individualne informativne razgovore za roditelje.
U sludaju potrebe roditelji se mogu obratiti struénom suradniku
- pedagogu uz prethodnu najavu. :

Clanak 51.
Roditelji imaju pravo na struénu pomoé i razgovor s ravnateljem
i struénim suradnikom Skole, uz najavu i potvrdu termina.

Clanak 52.
Bez prethodne najave roditelji mogu zatraZiti razgovor s
ravnateljem, struénim suradnikom i razrednikom u sludajevima kada se
radi o zaStiti zdravlja i sigurnosti ucdenika.

. Clanak 53.

Svako nasilno ponaSanje roditelja, samovoljno ulaZenje u
uéionice i druge prostore Skole,traZenje drugih udenika, uditelja i
radnika Skole, verbalna agresija prema udenicima bez obzira na
razloge prijavit ¢e se policiji.

Clanak 54.
Roditelji su duZni prijaviti razredniku svaku promjenu adrese
stanovanja kao i1 promjenu telefonskog ili mobilnog broja na koji ih
Skola moZe kontaktirati u sludaju potrebe.

Clanak 55.

Roditelji su duZni skrbiti o zdravlju svoga djeteta 1 ne
dopustiti odlazak u S$kolu djetetu koje boluje od zaraznih i drugih
bolesti (djeéje =zarazne bolesti, akutne virusne i bakterijske
bolesti i sl1.) ili ako ima uSi.

Dijete se vrada na nastavu po odobrenju lijeénika.

Clanak 56.

U cilju ostvarenja Sto bolje suradnje Skole i roditelja udenika,
odnosno staratelja, roditelji, odnosno staratelji ucdenika su duZni
Sto viSe kontaktirati sa razrednikom, te po potrebi predmetnim
uc¢iteljem, pedagogom 1 ravnateljem. Ukoliko roditelji zanemaruju
ovaj vid komunikacije bit ¢ée pozvani od strane razrednika, a ukoliko
se ne odazovu kontaktirat c¢e se Centar za socijalnu skrb.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 57.

U medusobnim odnosima ucdenici su duZni ponaSati se pristojno,
paziti na vlastito dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog udenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomoé, uvaZavati i
postivati drugoga.



Neprihvatljivo ponasanje ucdenika je svako ponasanje kojim:

- izraZava nesnoSljivost prema bilo kojem udeniku zasnovanu na
socijalnom, etnickom, nacionalnom i drugom porijeklu

- nesporazume s drugim ucdenicima rjesSava verbalnom 1 fizidkom
agresijom.

Zastradivanje, psovanje, ismijavanje h el. oblici su
neprihvatljivog ponaSanja.

U slucaju zamijedenog nasilnickog ponaSanja postupa se u skladu
s Protokolom o postupanja u sludaju nasilja.

Za evidentiranje nasilja medu djecom i mladima nasilniékog
ponasanja koristi se Obrazac za postupanje u sludaju nasilja.
(Rrilog 2.)

U sludaju medusobnog spora ulenici su duZni zatrazZiti pomoé
razrednika, deZurnog ucitelja ili struénog suradnika-pedagoga.

Clanak 58.

Razrednik ukazuje i wupozorava udenika na neprihvatljivo
ponaSanje. Ukoliko udenik ne mijenja svoje ponasSanje razrednik je
duZan upoznati strucdnog suradnika-pedagoga. Struéni suradnik-pedagog
radi individualno s udenikom ili grupom udenika na poboljSaniju
ponasanja.

U sluCaju kada su odnosi u razrednom odjelu vidno naruseni,
struéni suradnik-pedagog Skole u suradnji s razrednikom obvezni su
Uditeljskom vijedu i ravnatelju predloziti plan aktivnosti za
poboljSanje razredne klime.

Clanak 59,
U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na
osnovi rase ili etnidke pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika,

vjere, politidkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢&lanstva u gradanskim udrugama,
obrazovanja, druStvenog poloZaja, bradnog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 60.
Obveza je wucenika da sukladno normama suvremenog bontona
pozdravi radnike Skole i starije posjetitelje u prostorima Skole.
Prilikom ulaska ucitelja u udlionicu udenici su duZni ustati i
pozdraviti , a potom uz dopuStenje uditelja sjesti na svoje radno
mjesto.

Clanak 61.

Odnos izmedu wuditelja i wudenika mora se temeljiti na
toleranciji i podtivanju razliditosti. U komunikaciji udenika i
ucitelja obostrano nije dopuSteno vrijedanje, omalovazavanije,
ismijavanje.
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Clanak 62.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvrSavati sve svoje radne
obveze 1 pri tome kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli te se
prema ucenicima odnositi uljudno

V. RADNO VRIJEME

Clanak 63. -

Radno vrijeme Skole je od 06,00 do 22, 00 sati. Za vrijeme
zimskih, proljetnih i ljetnih praznika Skola je otvorena 07,00 do
15, 00 sati. Subotom i nedjeljom Skola je u pravilu zatvorena, osim
u izuzetnim sludajevima kada odobrenje za otvaranje Skole daje
ravnatelj.

Clanak 64.

Radnici su duZni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema
rasporedu radnog vremena.

Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatelj.

Radno vrijeme uditelja, strucnih suradnika i ostalih radnika
odreduje ravnatelj.

Za vrijeme radnog vremena, radno mjesto 1 radne prostorije mogu
se napustiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 65.

Roditelji mogu razgovarati s uditeljima Skole u dane primanja
roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni
ucitelj. Za vrijeme trajanja nastave nije dozvoljeno upudivati
roditelje na razgovor s uciteljem ili ometati radnika.

Clanak 66.
Raspored radnog vremena ravnatelja , tajnika i drugih radnika u
svezi s prijemom stranaka isticde se na ulaznim vratima ureda.

Clanak 67. .
Materijali koji se mogu unositi 1 iznositi za vrijeme radnog
vremena su 1ispiti, prezentacije 1 drugi radni materijali.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA I NASILJA

PRAVILA SIGURNOSTI

Clanak 68.

Ucionice predmetne nastave zakljucavaju se po zavrSetku svakog
nastavnog sata, a udionice razredne nastave po zavrietku nastave
razrednog odjela 1 za vrijeme izvodenja nastave u drugim Skolskim
prostorima.

Clanak 69.
Radnici gkole, mogu, u svakom trenutku kada procijene da igra
ucdenika moZe izazvati neZeljene posljedice, sukobljavanje 1ili
iskorisStavanje prekinuti igru.
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Clanak 70.
Svi radnici Skole duZni su obratiti pozornost na kretanje osoba
koje im nisu poznate. Neuobidajeno kretanje osoba u $kolskom
prostoru treba prijaviti deZurnom ucditelju, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 71.

Pri jutarnjem obilasku vanjskog 1 unutarnjeg prostora domar
provjerava stanje opreme, staklenih povr$ina i drugih sredstava koji
mogu izazvati ozljedivanje.

Spremacice tijekom <¢iSéenja prostora prijavljuju nastale
kvarove povjereniku zastite na radu.

Ucitelji tijekom izvodenja nastave prijavljuju putem redara
nastale kvarove i/ili ostedenja povjereniku zastite na radu.

Clanak 72.

Pri pranju podova u udionicama, hodnicima i sanitarnim
¢vorovima za vrijeme odrZavanja nastave i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti spremadice su obvezne koristiti mopove, trebaju ih
ocijediti Sto vide kako bi se povrSina Sto prije posufila.

Mokri pod hodnika 1 sanitarnog d&vora moraju nadzirati i
postaviti upozorenje o skliskoj povr$ini sve dok se ne posudi.

Upozorenje o skliskoj povr$ini stavlja se u predvorje Skole za
vrijeme kise.

Clanak 73.
Pri izvodenju pokusa 1 praktiénog rada ucdenika, uditelji fizike
i kemije moraju poStivati sigurnosna pravila.
UCitelj mora na vrijeme i temeljito upoznati ucdenike s

opasnostima koje proizlaze 1z uporabe kemikalija, aparata 1
uredaja.

Sve kemikalije moraju biti pohranjene u spremidtu i pod
kljucem.

Upozorenja o Stetnosti kemikalija moraju biti istaknuta u
ucionici.

Clanak 74.
Uredaji i alati koji se koriste u nastavi tehnidke kulture
moraju se redovito odrZavati i kontrolirati njihova ispravnost o

demu brine uditelj tehnié&ke kulture. :
Upute za rad i pravila ponasanja pri uporabi uredaja i alata
uc¢itelj izvodi prije pofetka praktidnog rada.

Clanak 75.
S elektriénim uredajima ucenici rukuju samo pod nadzorom
uditelja. _
U sludaju nepoStivanja uputa pri izvodenju pokusa 1li
prakticnog rada uditelj udenika upuduje struénom suradniku-pedagogu
i biljeZi to u dnevniku rada.

Clanak 76.

U Skolskoj sportskoj dvorani moraju se prije podetka Skolske
godine pregledati sve sprave za vjeZbanje o femu zajedniéki zapisnik
sastavljaju uditelj TZK i povjerenik zadtite na radu.

Svaki kvar 1 nedostatak ucitelj prijavljuje ravnatelju, a
neispravne i oStecene sprave ne smije koristiti.
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POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE I PRUZANJE PRVE POMOCI

Clanak 77.

Kada se udenik poZali na bolove -ili se ne osjeca dobro ili
uéitelj procijeni da zdravstveno stanje ucenika nije dobro o tome se
obavjedtava roditelj.

Roditelja poziva uéitelj samostalno ili upucuje ulenika samog
1ld u pratnji drugog ucenika do struénog
suradnika/tajnika/racunovode koji poziva roditelja.

Po konzultaciji s roditeljem uéenika se zadrzZava na nastavi ili
udenik &eka u Skoli da jedan od roditelja ili osoba koju roditelj
imenuje dode po njega.

Uz dozvolu roditelja udenik moZe samostalno otiéi kucdi ili
lijecéniku,

Clanak 78.

U sludaju ozljedivanja udeniku se pruzZa prva pomo¢ (postupiti
prema Protokolu u Prilogu 3. ). Osoba koja je uceniku pruzila prvu
pomoé mora procijeniti stanje i poduzeti mjere.

Ako je potrebna lijeénidka pomoé, ucenika u pravilu lijecniku
vode roditelji.

U hitnim sludajevima poziva se hitna pomoc.

Ukoliko se roditelja ne moZe kontaktirati 1ili roditelj nije u
mogudénosti do¢i u kratkom vremenu udenika u zdravstvenu ustanovu
prati uditelj/struéni suradnik/radnik Skole koji ga poznaje.

Clanak 79.
0 svakoj nezgodi koja se dogodila u Skoli ili tijekom izvodenja
nastave i drugih aktivnosti izvan Skole, osoba koja je pruZila pomo¢
ili razrednik sastavljaju zapisnik o nezgodi (Prilog 4).

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 80.
USenici su odgovorni za Stetu koju ufine na imovini Skole prema
opcéim propisima cobveznog prava.
Udenici za koje se utvrdi da su pocdinitelji materijalne Stete
Skoli odnosno imovini Skole, imovini udenika, uditelja ili drugih
radnika duZni su nadoknaditi Stetu.

Clanak 81.

Nakon &Sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta
razrednik je duZan provesti istragu u razredu i pokuéati doznati tko
je pocdinitelj Stete.

Ukoliko ne moZe utvrditi podinitelja, a utvrdeno je da je Steta
nastala u vrijeme kada je odredeni razred boravio ili koristio
uéionicu ili drugi Skolski prostor razrednik d¢e u suradnji s
predstavnikom udenika dogovoriti nadoknadu Stete.

Nadoknada se moZe izvr$iti prikupljanjem starog papira ili na
neki drugi prigodni nacin.
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Clanak 82.

Ukoliko svi razredi koji su boravili u udionici odnosno
prostoru Skole u kojem je nastala &Steta decidirano tvrde da nisu
pocinili Stetu, razrednici su duZni problem iznijeti pred ravnatelija
koji ¢ée donijeti odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 83.

Razrednici trebaju posebnu pozornost skrenuti udenicima na
vaZnost vatrogasnih aparata kao i na financijske izdatke za njihovo
redovito odrzZavanje.

Skidanje dijelova vatrogasnih aparata 1ili njihovo praZnjenije
povlaéi za sobom izricanje pedagoSke mjere i nadoknadu Stete.

VANJSKI KORISNICI

Clanak 84.

Sportski klub 1ili grupa rekreativaca (korisnici) mogu udéi u
prostore za vjeZbanje samo uz pratnju trenera ili voditelja grupe
rekreativaca (voditelji) prema rasporedu koriStenija.

Korisnicima su na raspolaganju svladionice i sanitarni &vorovi.
Po presvlacdenju voditelji zakljucavaju svladionice i kljuceve nose u

dvoranu.
Clanak 85.
Korisnici ulaze u dvoranu iskljudive u sportskoj opremi za
dvoranu.

Sprave, uredaji i rekviziti koriste se strogo namjenski. Za
rukovanje odgovoran je voditelj.

U prostor dvorane nije dopusSteno unosSenje Jjela 1 picéa ni
njihovo konzumiranje.

Clanak 86.
Voditelji su duZni sva eventualna oStedenja prostora i opreme
odmah prijaviti domaru ili spremacici.
Sva ostecdenja nastala pri koristenju prostora 1 opreme
korisnici moraju praviéno nadoknaditi.
Korisnici su duzni dvoranu i pratece prostore ostaviti c¢istim i
urednim. Voditelj odgovara za urednost koridtenih prostora.

Clanak 87.
Skola ne odgovara za gubitak osobnih stvari i novca jer se ne
moZe jamciti njihovo &uvanije.
Clanak 88.

Korisnici dvorane ne mogu odrZavati utakmice 1li treninge sa
drugim klubovima ili grupama bez posebnog odobrenja ravnatelja.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 89.
Prilozi:
1. Obrazac o preuzimanju mobilnih i/ili drugih elektronickih uredaja
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2. Evidencija o nasilju
3. Protokol © postupanju u slucaju povreda i pruZanja prve pomodi

4. Zapisnik o nesretnom sludaju

Clanak 90.
Stupanjem na snagu ovog Ku¢nog reda prestaje vaziti oOdluka G

kuénom redu od 28.10.2009. godine.

Clanak 91.
Ovaj Kuc¢ni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj

ploéi Skole i na web stranici Skole.

% Mla%gp_Curman

? !
PROVIES] ) e
~

Utvrduje se da je ovaj Kudéni red objavljen oglasnoj ploéi Skole i
na web stranici Skole dana 16.11. 2015. godine, kada je 1 stupio

na snagu.

Ravnateljica:
Ljiljana Klep%g

i A

KLASA: 011-01/15-01/01
URBROJ: 238/11-045-15-19
Jakovlje, 16.11.2015.
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PRILOZI:

Prilog 1. Obrazac o preuzimanju mobilnog uredaja i/ili drugih elektronickih uredaja

Osnovna $kola Jakovlje

Ovime potvrdujem da sam od preuzeo/la svoj mobilni uredaj (elektronicki uredaj) koji mi je
dana , oduzeo/la ucitelj/ica

Roditelji obavijesteni (DA/NE)

Jakovlje,

Ucenik/ucenica

Struéni suradnik
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Prilog 2. Evidencija o nasilju

Osnovna $kola Jakovlje

EVIDENCIJA O NASILJU
Datum
Vrijeme
ZRTVAJE (razred)
NASILNIK/CI (razred)
SUDIONICI
(razred)
Mjesto dogadaja: c) dvoriste
e d) ulica
a) ucionica
e)

b) unutarnji prostor $kole

Oblik nasilja:

a) tjelesna ozljeda

b) nasilni¢ko ponasanje

c) seksualni delikt

d) sudjelovanje u tuénjavi

e) razbojnistvo

f) ubojstvo

g) provala

h) krada

i) oStecenje tude stvari

J) prijetnja

k) zlouporaba opojnih
droga

I) neovlasteno
posjedovanje vatrenog
oruzja ili drugih
sredstava pogodnih za
ozljedivanje

m) oStecenje Skolske
imovine

n) narusavanje javnog
reda i mira

0) elektroni¢ko nasilje

p) verbalno nasilje

q) ostali dogadaji
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Kratko izvjesée o dogadaju

Poduzete mjere

PRIJAVA : ne da, kome

Datum ispunjavanja: Obrazac ispunio:




Prilog 3. Protokol o postupanju u slucaju povreda i pruzanja prve pomoéi

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POVREDA I PRUZANJE PRVE
POMOCI

1.

2.

Skola mora biti opremljena s ormari¢ima za pruzanje prve pomoci (ormar se nalazi u
hodniku uprave $kole)

U situacijama pruZanja prve pomo¢i treba paziti na osobnu zastitu i zastitu ozlijedenog
ucenika (obavezno treba koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ uéeniku
koji krvari).

PonaSanje u slu¢aju povrede ucenika:

-ostati miran i sabran

-umiriti ucenika

-primijeniti steCena znanja o pruzanju prve pomoci

Ukoliko se moze ¢ekati da dode roditelj, on odvodi dijete lije¢niku.

Ukoliko je ucenik povrijeden u mjeri koja zahtijeva hitnu lije¢ni¢ku intervenciju treba
odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomoci. Ukoliko je hitna medicinska pomo¢
nedostupna , treba na najbrzi moguci nacin, koji ne Steti zdravlju ucenika, prepratiti ili
osigurati pratnju ucenika od strane struéne osobe do sluzbe hitne medicinske pomo¢i.
HITNA POMOC-194

HITNA MEDICINSKA POMOC ZAPRESIC - 3312-151

DUZS - 112

Ucitelj koji je prisutan duzan je obavijestiti razrednika, struénu sluZbu i ravnatelja o
povredi ucenika.

Razrednik ili ucitelj koji je bio prisutan dostavlja zapisnik o dogadaju stru¢noj sluzbi.
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Prilog 4. Zapisnik o nesretnom slucaju

Osnovna skola Jakovlje

ZAPISNIK O NESRETNOM SLUCAJU

Ime i prezime ucenika, razred

Datum rodenja

Tko je pruzio prvu pomo¢?

Pozvani ili obavijesteni roditelji (DA/NE)

Pozvana HITNA POMOC (DA/NE)

Vrijeme kada se nezgoda dogodila (dan u tjedno, to¢no vrijeme-nastava ili odmor)

Mjesto

Opis povrede i opis dogadaja koji je prouzro¢io nezgodu

Sudionici (ime i prezime, razred)

Ocevici

Jakovlje, Obrazac popunio/la:
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