Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/16), članka 38. Statuta Osnovne škole Jakovlje, Školski odbor  na svojoj 2.sjednici  02. lipnja 2017. godine donosi


PRAVILNIK
 O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE


PREDMET PRAVILNIKA

Članak 1.

U svrhu poštovanja osnovnih načela javne nabave, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom uređuje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
Procijenjena vrijednost iz stavka 1. ovog Pravilnika izražena je bez PDV-a.
	 U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.


Članak 2.

Postupci jednostavne nabave dijele se na:
· postupci nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn 
· postupci nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 20.000,00 kn a manja od 100.000,00 kn 
· postupci nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 100.000,00 kn a manja od 200.000,00 kn za nabavu roba, usluga i projektnih natječaja, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Članak 3.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Osnovna škola Jakovlje je obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi računa o načelima javne nabave te mogućnosti primjene elektroničkih sredstava komunikacije.


SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 4.

	O sukobu interesa na odgovarajući se način primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.


POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 5.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 provodi stručno povjerenstvo naručitelja od tri člana (3) koje imenuje ravnatelj škole internom Odlukom, te određuje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
	Obveze i ovlasti ovlaštenih predstavnika naručitelja su:
	- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko  uvjeta vezanih uz predmet nabave, propisanog sadržaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu
	- provedba postupaka jednostavne nabave:slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv način, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu  i rangiranju ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedloga za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poništenje postupka.
U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2) člana stručnog povjerenstva.
Priprema i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno članku 7. ovog Pravilnika.


Članak 6.

 Postupci jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 20.000,00 kuna moraju biti usklađeni s Planom nabave naručitelja.


JEDNOSTAVNA NABAVA ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Članak 7.

 	Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru naručitelja. 
 Narudžbenica obavezno sadrži podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jediničnih mjera, količini, jediničnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, načinu plaćanja i gospodarskom subjektu-dobavljaču. 
   	Narudžbenicu potpisuje ravnatelj škole.






JEDNOSTAVNA NABAVA ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST  JEDNAKA ILI VEĆA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 100.000,00 KUNA

Članak 8.

 	Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 kuna, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje dva gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na internetskim stanicama škole.
	Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
	Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati najmanje: naziv javnog naručitelja, opis predmeta nabave, troškovnik, procijenjena vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji  trebaju ispuniti (ako se traži), rok za dostavu ponude i način dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte.
	Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od 8 dana od dana upućivanja poziva.
	Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja.
	U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje dva (2) člana.
	Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naručitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
	Nabava vrijednosti jednaka ili veće od 20.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna  provodi se zaključivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj škole.
	
Iznimno od stavka 1. ovog članka, poziv za dostavu ponuda može se uputiti i samo  jednom gospodarskom subjektu:
· zbog tehničkih ili umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava, 
· kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
· kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruža uslugu/ isporučuje robu/ izvodi radove nalazi u A kategoriji dobavljača u knjizi ISO standarda),
· kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
· žurne nabave, uzrokovane događajima koji se nisu mogli predvidjeti.







JEDNOSTAVNA NABAVA ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEĆA OD 100.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO 500.000,00 KUNA 

Članak 9.

Postupak jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natječaja, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim stanicama Županije.
Iznimno od stavka 1. ovog članka, poziv na dostavu ponuda može se uputiti i samo  jednom gospodarskom subjektu sukladno odredbama članka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.


PROVOĐENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 10.

Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati najmanje: naziv javnog naručitelja, opis predmeta nabave, troškovnik, procijenjena vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji  trebaju ispuniti (ako se traži), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), način dostavljanja ponuda,adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se može preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,  kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte. Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od tri (3) dana niti duži do osam(8) dana od dana  upućivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda.


RAZLOZI ISKLJUČENJA, UVJETI  SPOSOBNOSTI  I JAMSTVA

Članak 11.

	Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna naručitelj može u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isključenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Članak 12.
	Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veće od 20.000,00 kuna, naručitelj u postupku jednostavne nabave može od gospodarskih subjekata tražiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajući način primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
OTVARANJE, PREGLED I CIJENA PONUDA

Članak 13.

	Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veće vrijednosti  od 20.000,00.kuna
	Otvaranje ponuda nije javno.
	Ponude otvaraju najmanje dva (2) ovlaštena predstavnika naručitelja u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
	U  slučaju odbijanja ponuda odgovarajuće se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
	Stručno povjerenstvo naručitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.
	
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Članak 14.
	
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, što se obavezno navodi u pozivu za dostavu ponuda.
Ukoliko je kriterij  odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvršenja i drugo, te da je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazložiti izabranu ponudu.

ODABIR I PONIŠTENJE POSTUPKA

Članak 15.

	Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veće od 100.000,00 kuna naručitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
	Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrži:
	- podatke o naručitelju
	- predmet nabave za koji se donosi obavijest
	- naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
	- razloge odbijanja ponuda
	- donošenje i potpis odgovorne osobe

	Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj je obvezan  bez odgode istovremeno dostaviti svakom  ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o  uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom ili objavom na internetskim stranicama naručitelja ukoliko je poziv za dostavu ponuda objavljen na istima.
	Rok za donošenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi  deset (10) dana ode dana isteka roka za dostavu ponuda.
	Naručitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvršenom dostavom na dokaziv način stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Članak 16.

	Naručitelj će poništiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veće od 100.000,00 kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.
	Ako postoje razlozi za poništenje postupka jednostavne nabave, naručitelj bez odgode donosi Obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave.
	U Obavijesti o poništenju postupka jednostavne nabave, naručitelj navodi:
	- podatke o naručitelju
	- predmet nabave za koji se donosi obavijest
	-obrazloženje razloga poništenja
	- donošenje i potpis odgovorne osobe
	Rok za donošenje Obavijesti o poništenju postupka jednostavne nabave iznosi  deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda.
	Obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave naručitelj je obvezan  bez odgode istovremeno dostaviti svakom  ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o  uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom ili objavom na internetskim stranicama naručitelja ukoliko je poziv za dostavu ponuda objavljen na istima.


PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti (KLASA: 402-08/14-01/06, URBROJ: 238/11-045-14-03 od 28. veljače 2014. godine)


Članak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči škole.


KLASA: 011-01/17-01/01
[bookmark: _GoBack]URBROJ: 238/11-045-17-05
Jakovlje,02.06.2017.

					Predsjednik
                                               Školskog odbora:                                                                                                                                                              
		                                     Mladen Curman







Prilozi:
1. Obrazac 1 –Poziv na dostavu ponude
2. Obrazac 2 - Ponudbeni list
3. Obrazac 3 – Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
4. Obrazac 4 – Odluka o odabiru
5. Obrazac 5 – Odluka o poništenju 














































										Obrazac br.1

Naručitelj:			
REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA
OSNOVNA ŠKOLA JAKOVLJE
OIB:51347933063
KLASA:
URBROJ:
Jakovlje, 


POZIV NA DOSTAVU PONUDE
	Poštovani,

Naručitelj Osnovna škola Jakovlje pokrenuo je nabavu za predmet nabave: _______________________________ Vam upućujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.
Sukladno stavku 1.  članka 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za  nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna  (bez PDV-a) odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.00,00 kuna( bez PDV-a) Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
	Opis predmeta nabave:______________________________________
	Procijenjena vrijednost bez PDV-a__________________________

2. UVJETI NABAVE
	način izvršenja (narudžbenica, ugovor)
	rok izvršenja _____ dana od zaprimanja narudžbenice, sklapanja 
     ugovora ili do _________(datum)
	rok trajanja ugovora______________ (dana , mjeseci, datum)
	rok valjanosti ponude __________ dana od dana otvaranja ponude
	mjesto izvršenja ________________
Rok, način i uvjeti plaćanja  nakon izvršene isporuke i potpisanog primopredajnog zapisnika u roku od 30 dana od dana ispostavljenog računa
	Cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi 
     troškovi i popusti ponuditelja, cijenu ponude potrebno je 
     iskazati na način da se redom iskaže: cijena ponude bez PDV-a,
     iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om
	Kriterij za odabir ponude: najniža cijena
	Dokazi sposobnosti: ovisno o potrebi naručitelja odnosno 
     vrijednosti i složenosti predmeta nabave (npr. jamstvo za
     uredno ispunjene ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u 
     jamstvenom roku i sl.)

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
	 Ponuda treba sadržavati:
	Ponudbeni list  (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
	Troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je
     tražen)
	Dokazi (određeni dokumenti, ako su traženi)

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE
	 Ponuda se dostavlja na  priloženom Ponudbenom listu i Troškovniku (ako je tražen) koje je potrebno potpisati od strane ponuditelja.

	Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.
	Molimo da vašu ponudu dostavite:
	Rok za dostavu ponude:do _______sati dana __________2017.godine
	Način dostave ponude: osobno, poštom s naznakom na omotnici „Za 
     predmet nabave______________“ (prema odabiru naručitelja)
	Mjesto dostave ponude: Osnovna škola Jakovlje, 
                             Stubička cesta 2
10297 Jakovlje

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba, telefon, e-
pošta
Obavijest o rezultatima nabave: Pisanu obavijest o rezultatima
naručitelj će dostaviti ponuditelju u roku od 140 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda



	S poštovanjem!


									Ravnatelj:



























									Obrazac 2.

	
PONUDBENI LIST


	
Predmet nabave:

	
Naručitelj: Osnovna škola Jakovlje, Stubička cesta 2
            10297 Jakovlje, OIB:51347933063       

	


	
Naziv ponuditelja:

	
Adresa:

	
OIB:

	
Broj računa (IBAN):

	
Naziv banke:

	
Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti) DA       NE

	
Adresa za dostavu pošte:

	
E-pošta:

	
Kontakt osoba:

	
Telefon/fax:

	


	
PONUDA

	
Broj ponude:

	
Datum ponude:

	
Rok valjanosti ponude:

	
Cijena ponude bez PDV-a:

	
PDV:

	
Cijena s PDV-om:

	




				Ovjerava ovlaštena osoba ponuditelja:

						____________________________
						  (ime, prezime, potpis)
										Obrazac 3.

REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA
OSNOVNA ŠKOLA JAKOVLJE
OIB:51347933063
KLASA:
URBROJ:
Jakovlje, 


ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDE

Naručitelj: Osnovna škola Jakovlje, Stubička cesta 2, 10297 Jakovlje
		  OIB:51347933063

Predmet nabave: _____________

Procijenjena vrijednost nabave ______________________ bez PDV-a

Poziv na dostavu ponude od _______otpremljena na slijedeće adrese gospodarskih subjekata:
	1._________________________
	2._________________________
	3._________________________

Ponude su otvorili ovlašteni predstavnici naručitelja dana ______
u ____________sati.

	

	Naziv ponuditelja,adresa
	Naziv ponuditelja,adresa
	Naziv ponuditelja,adresa

	broj i datum 
ponude
	
	
	

	Cijena ponude
(bez PDV-a)
	
	
	

	Ocjena ponude
( zadovoljava/
nezadovoljava)
	
	
	



Kriterij za odabir ponude: najniža cijena

Ostale napomene: __________(npr Ponuda ponuditelja ____________je zakašnjela i nije otvarana)

Prijedlog odabira: Ponuditelj _______________________(naziv, adresa) dostavio je  najpovoljniju ponudu, koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od_________, stoga se predlaže odabir iste.

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave:

__________________________			____________________________

__________________________
									Obrazac 4.


REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA
OSNOVNA ŠKOLA JAKOVLJE
OIB:51347933063
KLASA:
URBROJ:
Jakovlje, 


	Na temelju članka 13.; 14. I 15. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne škole Jakovlje, a na prijedlog Stručnog povjerenstva za provedbu postupaka  jednostavne nabave,a u vezi potrebe nabave _________________ ravnatelj Osnovne škole Jakovlje  dana _______________donosi



O D L U K U 



kojom se odabire Ponuda br.____  od _______________ ponuditelja ___________________(adresa), OIB:.



				 O b r a z l o ž e nj e

Osnovna škola Jakovlje uputila je dana ____________ Poziv na dostavu ponude na tri adrese gospodarskih subjekata (KLASA:URBROJ:).

Podaci o predmetnoj nabavi:

1. predmet nabave:______________________ 
1. cijena odabrane ponude bez PDV-a
1. cijena odabrane ponude s PDV-om
1. Način izvršenja: narudžbenica/ugovor
5.Razlozi odabira ponude: :ponuda sposobnog ponuditelja s 
  najnižom cijenom. 

Ova odluka stupa na snagu danom donošenja.


									Ravnatelj:









										Obrazac 5.


REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA
OSNOVNA ŠKOLA JAKOVLJE
OIB:51347933063
KLASA:
URBROJ:
Jakovlje, 


	Na temelju članka 13.; 14. i 16.  Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne škole Jakovlje, a na prijedlog Stručnog povjerenstva za provedbu postupaka  jednostavne nabave,a u vezi potrebe nabave _________________ ravnatelj Osnovne škole Jakovlje  dana _______________donosi



O D L U K U 

kojom se poništava nabava_____________________(predmet nabave)


O b r a z l o ž e nj e



Osnovna škola Jakovlje uputila je dana ____________ Poziv na dostavu ponude na tri adrese gospodarskih subjekata (KLASA:URBROJ:).

Podaci o predmetnoj nabavi:

1. predmet nabave:______________________ 
2. razlog poništenja




Ova odluka stupa na snagu danom donošenja.


									Ravnatelj:




