Pitanja i odgovori – PowerPoint
	1.
	Kako postaviti sliku na pozadinu svakog slajda u prezentaciji?
	Iz izbornika View odaberimo Master i zatim Slide Master. Sada umetnemo sliku pomoću Insert à Picture. Sliku postavimo na željeno mjesto na slajdu i uredimo je pomoću alata iz alatne trake Picture.

	2.
	Kako namjestiti da se na svakom slajdu ispiše datum?
	Iz izbornika View odaberimo Header and Footer. Na kartici Slide potvrdnom kvačicom odredimo što želimo na slajdu. Potvrdimo Date and Time ako želimo da se u donjem lijevom kutu slajda ispiše datum. 

	3.
	Što treba učiniti želimo li da tekst na slajd uđe nakon što kliknemo mišem?
	Iz izbornika Slide Show  odaberemo Custom Animation, pa tekstu pridijelimo animacijski efekt, pazeći da u polju Start Animation bude odabrano On mouse click.

	4.
	Kako možemo prilagoditi redoslijed pojavljivanja elemenata na slajdu?
	Iz izbornika Slide Show  odaberemo Custom Animation. Na  kartci Order&Timing  označimo element koji želimo pomaknuti, pa kliknemo na strelice kod  Move (premjesti).

	5.
	Kako namjestiti da se svake sekunde pojavi novi element na slajdu, bez čekanja na škljocanje mišem?
	Iz izbornika Slide Show  odaberemo Custom Animation. S desne strane kartce Order&Timing u polju Start Animation (Početak animacije) možemo odrediti želimo li da se element pojavi automatski (ako odaberemo Automatically) tada u donje polje moramo upisati nakon koliko sekundi iza posljednjeg slajda želimo da se novi element pojavi).

	6.
	Opišite kako možemo postaviti vezu na neki tekst na slajdu.
	Prvo tekst na koji želimo postaviti vezu  označimo mišem. Zati iz izbornika Insert  odaberemo Hyperlink. Sada u dijaloškom okviru Edit Hyperlink postavimo željenu vezu na drugi slaj u prezentaciji, na drugi dokument ili web adresu.

	7.
	U kojem izborniku se nalazi opcija za postavljanje akcijskih gumbiju?
	U izborniku Slide Show odaberemo Action Buttons.

	8.
	Opišite razliku između opcija Mouse Over i Mouse Click u dijaloškom okviru Action Settings.
	Ukoliko želimo da se veza uspostavi kad kliknemo na gumb mišem postavljamo vezu na kartici Mouse Click, a ukoliko želimo da se veza uspostavi kada prijeđemo mišem preko gumba (bez klika) postavljamo vezu na kartici  Mouse Over.

	9.
	Kako mijenjamo boju teksta koji označava vezu (link), te boju teksta koji označava posjećenu vezu?
	Prilagodimo shemu boja na sljedeći način: iz izbornika Format odaberemo Slide Color Sheme, pa na kartici Custom namjestimo željenu shemu boja.

	10.
	Kako možemo na akcijski gumb napisati neki tekst?
	Razvučemo akcijski gumb, te na njemu razvučemo okvir za tekst u koji sada napišemo željeni tekst.

	11.
	Opišite kako možemo postaviti da se prezentacija izvršava tako dugo dok ne pritisnemo tipku ESC.
	Iz izbornika Slide Show odaberemo Set Up Show pa stavimo potvrdnu kvačicu pokraj Loop continously until 'Esc'

	12.
	Kako radimo korisnički prikaz prezentacije?
	Iz izbornika Slide Show odaberemo Custom Shows, te kliknemo na gumb Nwe. Otvorio se dijaloški okvir Define Custom Show. U polje Slide show name napišemo ime korisničke prezentacije. U polju Slides in presentation odaberemo pojedini slajd, te klikom na gumb Add dodamo slajd u polje Slides in custom show. 

	13.
	Kako se postavljaju efekti prijelaza između slajdova?
	Iz izbornika Slide Show odaberimo Slide Transition. U polju Effects određujemo vrstu efekta Na umanjenom slajdu u dijaloškom okviru prikaže se izabrani efekt. 

	14.
	Kako postavljamo automatsko izmjenjivanje slajdova?
	Iz izbornika Slide Show odaberimo Slide Transition.  U polju Advance potvrdimo automatsku izmjenu nakon određenog broja  minuta i sekundi (Automatically after) koji zadamo sami.

	15.
	Kako onemogućiti mijenjanje prezentacije od strane korisnika?
	Iz izbornika Slide Show odaberemo Set Up Show i zatim u polju Show Type odaberemo Browsed at a kiosk (full screen)  
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