           MS  WORD –  pitanja
1. Što je MS Word? 
2. Kako pokrećemo MS Word ?
3. Kako se zove datoteka u MS Word-u i koji nastavak  dobije  kad je spremamo? 

4. Čemu služi naredba Spremi kao( gumb Office) ?
5. Čemu služi naredba Spremi ?

6. Čemu služi naredba Otvori ?
7. Čemu služi naredba Novo ?
8. Što određujemo  naredbom Zumiraj?
9. Dijelovi prozora!!!  

10. Kojom naredbom prelazimo u novi red?
11. Kojom naredbom prelazimo u novi odlomak?

12. Kojom naredbom prelazimo na novu stranicu? 

13. Kako označavamo:
a) Jednu riječ

b) Jedan red

c) Jednu rečenicu

d) Jedan odlomak

e) Cijeli dokument
14. Čemu služi naredba Poništ /Ponovi u alatnj traci za brzi pristup?
15. 4  koraka za  kopiranje( premještanje) dijela teksta.

16. 4  načina za kopiranje (premještanje) dijela teksta
17. Kretanje po dokumentu:

a) Početak reda

b) Kraj reda

c) Početak dokumenta

d) Kraj dokumenta

e) Pomak za jedan zaslon
18. Kako oblikujemo tekst, koje naredbe koristimo i što sve možemo oblikovati?
19.  Kako oblikujemo odlomak, koje naredbe koristimo i što sve možemo oblikovati?

20. Koju tipku  koristimo da bismo napravili razmak između dvije riječi u tekstu? 

21. Koju tipku  koristimo da bismo pisali tekst velikim slovima?

22.  Koju tipku  koristimo da bismo pisali jedno veliko slovo?

23. Kako uključujemo numerički dio tipkovnice?
24. Kako napraviti numerirani popis? Možemo li uređivati numeraciju? Kako?
25. Kako napraviti popis s grafičkim oznakama? Možemo li mijenjati grafičku oznaku? Kako?
26. Kako  umećemo i uređujemo simbol ? 

27. Odakle umećemo gotov crtež, a odakle sliku iz datoteke?

28. Kako umećemo sliku i što joj možemo uređivati? 

29. Kako brzo kopiramo( premještamo) sliku na neko drugo mjesto u dokumentu? 

30. Čemu služi dijaloški okvir Postavljanje stranice na kartici Izgled stranice?

31. Što je margina?

32. Koja dva usmjerenja papira možemo postaviti?

33. Gdje idemo da bi pregledali izgled dokumenta prije ispisa?

34. Kako ispisujemo cijeli dokument? 

35. Kako ispisujemo samo neke stranice dokumenta? 

36. Kako pišemo tekst u više stupaca? Koje sve mogućnosti imamo?

37. Što treba napraviti da bi uklonili stupce tj. dobili "normalno" napisan tekst? 

38. Što je Podnožje  i zašto ga koristimo? Kako ga postavljamo? 
39. Što je Zaglavlje ( Header ) i zašto ga koristimo? Kako ga postavljamo?
40. Što najčešće pišemo u Zaglavlje, a što u Podnožje?
