Zadatci za rad na računalu: 
Prepiši tekst:
Dan planeta Zemlje

Svake godine, datuma 22. travnja, više od milijarde ljudi diljem svijeta sudjeluje u manifestaciji poznatoj kao Dan planete Zemlje. Na taj dan pojedinci, zajednice, organizacije kao i vlade ističu kako je divan ovaj planet Zemlja kojeg nazivamo domom te kako svi trebamo aktivno sudjelovati kako bi ga sačuvali za buduće naraštaje.
1. Naslov teksta stavi u Word Art, veličina 24 i oboji u zelenu boju.

2. Tekst (bez naslova) ukosi, veličinu fonta postavi na 11 i obostrano poravnaj.

3. Cijelom tekstu (bez naslova) u dokumentu promijeni font u Arial.

4. Kopiraj tekst (bez naslova) i zalijepi ga ispod zadanog teksta 3 puta.

5. Postavi margine tako da gore i dolje iznose 3 cm, a lijevo i desno 2,5 cm.

6. Postavi prored između redaka u cijelom dokumentu na 1,5 redak. 

7. U cijelom tekstu u dokumentu postavi razmak ispred i iza svih odlomaka na 6 točaka.

8. Kopiraj sliku i promijeni visinu slike (slika je ispod pitanja) na 4 cm, poravnaj sliku na sredinu i postavi je ispod prvog (početnog) teksta.

9. Zumiraj dokument na 110%.

10. Tekst koji je kopiran tri puta oblikuj u 3 stupca s crtom između.

11. Prvi odlomak teksta uvuci i umetni simbol Wingdings(, veličine 18.
12. Postavi boju stranice u-narančasta, isticanje 6, svjetlije 60%.

13. Zadnju rečenicu oboji u plavo, riječ Zemlja podebljaj, a riječ planet uokviri i osjenčaj-

      bijela Pozadina 1, tamnije 25%.
14. U zaglavlje upiši svoje ime i prezime, a u podnožje upiši Informatička štafeta-test.

15. Umetni brojeve stranica i poravnaj ih na dno stranice u sredinu.

16. Dokument spremi u mapu 5.razred -Radna površina-pod imenom predajem_test.doc 
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