PONAVLJANJE ZA PISMENI ISPIT IZ EXCELA

1. Označi na slici dijelove prozora MS Excela 

[image: image1.png]@9 o=

Polszno | Umetane

Kjiga - Microsoft Excel

tzgled stranice

Formule

Podaci

Pregled

- o x
bz 0 @ = @ =

% Calibri === . A lm =
a- B 7 - . - 4
Zawapwqa . Broj | Stilovi Celije @&
e |m- Lo e e Y
Meduspremnik Font | pormane  w Uredane
a1 - % v
-5 ’ ‘ ’ ‘ ' ’ ’
2
3
4
s
5
7
8
9 v
WO v sty ALste Lt S 14 I |

Spreman | 3 |





a) ćelija

b) traka formula

c) adresa ćelije

d) označi na slici gdje se nalaze oznake radnih listova

e) izbornik za oblikovanje ćelija

2. Microsoft Excel služi za: _______________________, __________________________ i ______________________________ 

3. Što je Microsoft Excel?  

a) proračunska tablica

b) baza podataka

c) proračunska baza

d) program za unos i obradu tekstualnih podataka

4. Čemu služi kombinacija tipki Alt+Enter? _________________________________________  

5. Koje kategorije/vrste podataka postoje u Excelu koje se mogu unositi unutar ćelija? Nabroj barem tri vrste podataka: _______________________, ____________________, _____________________ .
6. Prikaz sadržaja pojedinih ćelija (vrijednosti, formule, funkcije) osim u ćeliji u kojoj se piše, vidljiv je i u ____________________________ .
7. Datoteka u MS Excelu zove se __________________. Ona se sastoji od ________________________, kojih na početku svake nove radne knjige ima _________. Najviše ih može biti  __________, a najmanje _______ . 

8. Excelove datoteke imaju nastavak ________________.
9. Ukoliko se želi promijeniti sadržaj ćelije iz 25 u npr. 25,000kn koristi se izbornik ___________________  i naredba __________________ , a zatim naredba _____________________.
10. Što je adresa ćelije? ______________________________________________________________________ 
11. Za izračunavanje u Excelu koristimo ________________________ i ____________________________ .
12. Svaka formula započinje __________________. Napiši primjer formule koja izračunava umnožak dviju ćelija. ___________________________________ .
13. Napiši formulu koja će u ćeliju E5 izračunati koliko je 4+5+6+7    
________________________________
14. Ukoliko se pojavljuju znakovi ########## to znači da treba _____________________________  
15. Napiši primjer formule koja izračunava umnožak u ćelijama A6 i N8 _________________________________ 
16. Napiši formulu koja će  izračunati zbroj u ćelijama F12, F13, F14, F15, F16  (1) 

17. Ukoliko želite ćelije predstaviti kao datum, odabirete izbornik  ___________________  i naredbu ____________ a zatim naredbu ________________________.
18.  Napiši uz pomoću odgovarajućih funkcija:

a) izračunaj koliko se puta u poljima od L10 do L23 pojavljuje broj 65 __________________________________________
b) ako je vrijednost ćelije J78 manja od 90 ispiši SMALL, a ako je veća ispiši BIG _________________________________
c) provjeri je li vrijednost u polju P4 jednaka 245, ako je pomnoži vrijednost te ćelije sa 12, a ako nije, podijeli vrijednost te

      ćelije sa 20 ___________________________________________________________ 
a. dodati iznos 12 ćeliji C6 _______________________ 
b. napraviti umnožak ćelija A12 i A13 _______________________ 
c. oduzeti od ćelije B4 iznos 2000 _______________________ 
d. oduzeti od iznosa 2,300 vrijednost u ćeliji N78 ___________________________
e. zbrojiti sve vrijednosti u rasponu ćelija A20 pa do H20 ________________________ 
f. zbrojiti sve vrijednosti u rasponu prvih dvadeset ćelija stupca C _______________________ 
g. izračunati PDV od 22% na vrijednost od 456kn  _______________________ 
h. izračunati iznos sniženja od 30% na vrijednost ćelije F13  _______________________ 
i. izračunati iznos sniženja od 30% na vrijednost ćelije F13 i pridodati tu vrijednost ćeliji A5 _____________________ 
